
Приложение № 2
к приказу № 01-05-335 от 31.08.2014
по муниципальному бюджетному образовательному учреждению

«Средняя общеобразовательная школа № 3»
ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке приема, перевода, отчисления обучающихся 

в муниципальном бюджетном образовательном учреждении 

«Средняя общеобразовательная школа № 3»
1. Общие положения.

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с 
Законом Российской Федерации «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 № 273-ФЗ; 
Приказом «Об утверждении порядка приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования» от 22.01.2014 года №32;

Распоряжением Главы Администрации г. Норильска № 1208 от 30.03.2012 года «О закреплении территорий административных районов г. Норильска за муниципальными  общеобразовательными учреждениями».
1.2. Настоящее Положение определяет порядок:

- приема детей в муниципальное бюджетное образовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 3» (далее по тексту – Школа № 3) на ступени начального, основного, среднего  общего образования;

- перевода детей из школы № 3 в другое образовательное учреждение;

- отчисления обучающихся из школы № 3
1.3. Настоящее Положение распространяется на обучающихся – детей из семей граждан Российской Федерации, иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе беженцев и вынужденных переселенцев.
2. Прием обучающихся в школу.

2.1. Школа № 3 вправе осуществлять прием следующих категорий детей: 

 - поступающих в первый класс школы № 3;

 -переведенных из другого образовательного учреждения, реализующего образовательные программы соответствующего уровня;

 - ранее не обучавшихся и не достигших возраста восемнадцати лет;

 - получавших ранее общее образование в форме семейного образования либо самообразования.
2.2. В первый класс для обучения на ступени начального общего образования принимаются дети, достигшие к началу учебного года возраста шести лет шести месяцев, но не позже восьми лет, при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья. 

По обоснованному заявлению родителей (законных представителей) управление общего и дошкольного образования (УО и ДО) Администрации города Норильска вправе разрешить прием ребенка в учреждение для обучения в возрасте до 6 лет 6 месяцев либо старше 8 лет.

 Прием детей в первый класс школы № 3 осуществляется без конкурса (п.1 ст. 55 Закона "Об образовании в РФ»), без вступительных испытаний (процедур отбора). Прохождение психолого-медико-педагогической комиссии, диагностика психолога школы № 3 может носить только рекомендательный характер. 


Прием ребенка в учреждение не может быть обусловлен внесением его родителями

(законными представителями) денежных средств либо иного имущества в пользу школы № 3. 
2.4. Перечень категорий детей, которые принимаются в первоочередном порядке, представлены в приложении № 1.

2.5. Прием заявлений в первый класс учреждений для закрепленных лиц начинается не позднее 10 марта и завершается не позднее 31 июля текущего года.
Зачисление в школу № 3 оформляется приказом руководителя школы в течение 7 рабочих дней после приема документов.

Для детей, не зарегистрированных на закрепленной территории, но зарегистрированных на территории муниципалитета, прием заявлений в первый класс начинается с 1 августа текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года. Приказ о зачислении в первый класс издается не ранее 1 августа текущего года.

Учреждения, закончившие прием в первый класс всех детей, зарегистрированных на закрепленной территории, вправе осуществлять прием детей, не зарегистрированных на закрепленной территории, ранее 1 августа.

Зачисление обучающихся, поступающих в 1–11 класс, документы которых поданы в период с 31 августа по 31 мая, осуществляется в течение 3 дней с момента подачи заявления в школу № 3.
2.6. Документы, необходимые для зачисления:
для зачисления в 1 класс (приложение 2)
родители (законные представители) закрепленных лиц, зарегистрированных по месту жительства или по месту пребывания, предъявляют следующие документы:

1. Заявление о приеме (зачислении);

2. Оригинал и ксерокопия свидетельства о рождении;

3. Оригинал и ксерокопию свидетельства о регистрации по месту жительства на закрепленной территории.

для зачисления обучающегося во 2-9 классы (приложение 3)
1. Заявление  о приеме (зачислении);

2. Личное дело;

3. Оригинал и ксерокопия свидетельства о рождении (паспорта);

4. Ведомость с результатами промежуточной аттестации (текущими отметками);

5. Оригинал и ксерокопию свидетельства о регистрации  по месту жительства на закрепленной территории.

 для зачисления обучающегося в 10 класс (приложение 4)
1. Заявление о приеме (зачислении);

2. Копия свидетельства о рождении (паспорта);

3. Оригинал и ксерокопию свидетельства о регистрации по месту жительства на закрепленной территории;

4. Аттестат  об основном общем образовании.
2.7. Родители (законные представители) детей, являющихся гражданами РФ, не зарегистрированных на закрепленной территории, предъявляют следующие документы:

1. Личное заявление родителей (законных представителей);

2. Оригинал документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя);

3. Оригинал свидетельства о рождении ребенка либо заверенную в установленном порядке копию документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося).


Родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства и не зарегистрированного на закрепленной территории, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося), и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации. 


Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы, в том числе медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка. 

Иностранные граждане и лица без гражданства, в том числе соотечественники за рубежом, все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

При приеме в первый класс в течение учебного года или во второй и последующий классы родители (законные представители) обучающегося дополнительно представляют личное дело обучающегося, выданное учреждением, в котором он обучался ранее.

При приеме в учреждение на ступень среднего общего образования родители (законные представители) обучающегося дополнительно представляют выданный ему документ государственного образца об основном общем образовании. 
2.8. При приеме ребенка в учреждение его родители (законные представители), а, по возможности, и сам ребенок знакомятся  с Уставом школы № 3, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации учреждения и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса. 

2.9. На ступень среднего общего образования принимаются все обучающиеся в школе № 3, освоившие программу предыдущего уровня, а также обучающиеся, поступившие в порядке перевода из других образовательных учреждений. Для приема обучающегося на ступень среднего общего образования его родители (законные представители) подают заявление на имя директора школы № 3 после вручения аттестатов об основном общем образовании и другие необходимые документы (пункт 2.6.). Прием на ступень среднего общего образования осуществляется посредством издания приказа директора школы № 3 о приеме (зачислении) обучающихся в десятый класс.

2.10. Количество десятых классов, открываемых в школе № 3, должно обеспечивать прием всех обучающихся в школе № 3, освоивших программу основного общего образования.

3. Перевод в другое образовательное учреждение.

3.1. Обучающиеся имеют право на перевод в другое образовательное учреждение, реализующее образовательную программу соответствующего уровня. Перевод обучающихся в другое образовательное учреждение производится по письменному заявлению их родителей (законных представителей) и сопровождается получением подтверждения из другого образовательного учреждения о приеме данных обучающихся.

3.2. Орган опеки и попечительства дает согласие на перевод детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в иное образовательное учреждение либо на изменение формы обучения до получения ими общего образования.

4. Отчисление из школы.

4.1. По решению Управляющего совета школы за неоднократное совершение дисциплинарных проступков (неисполнение или нарушение Устава школы № 3), допускается применение отчисления несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет, из школы № 3, как меры дисциплинарного взыскания. Отчисление несовершеннолетнего обучающегося применяется, если иные меры дисциплинарного взыскания и меры педагогического воздействия не дали результата и дальнейшее его пребывание в школе № 3 оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права работников школы № 3, а также нормальное функционирование школы № 3.

4.2. Решение об отчислении несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет и не получившего основного общего образования, как мера дисциплинарного взыскания принимается с учетом мнения его родителей (законных представителей) и с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав. Решение об отчислении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, принимается с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа опеки и попечительства.

4.3. Школа № 3 незамедлительно информирует об отчислении несовершеннолетнего обучающегося в качестве меры дисциплинарного взыскания родителей (законных представителей), комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав  и УО и ДО.

4.4. Обучающийся, родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося вправе обжаловать в комиссию по урегулированию споров между участниками образовательных отношений меры дисциплинарного взыскания и их применение к обучающемуся.
4.5. Порядок применения к обучающимся и снятия с обучающихся мер дисциплинарного взыскания устанавливается федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере образования.


Приложение № 1

Категории детей, которые имеют право на первоочередной прием в образовательное учреждение

Согласно ст. 46 Федерального закона  «О полиции» от 07.02.2011 № 3-ФЗ:

1. Дети сотрудника полиции;
2. Дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;

3. Дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции;

4.  Дети гражданина РФ, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;

5. Дети гражданина РФ, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;

6. Дети, находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудника полиции, гражданина РФ, указанных в предыдущих пунктах.

Согласно ст. Федерального закона «О статусе военнослужащих» от 27.05.1998 № 76-ФЗ 
дети военнослужащих по месту жительства их семей.

Согласно ст. 3 п. 14 закона от 30.12.2012 № 283-ФЗ  «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты РФ» места в общеобразовательных организациях по месту жительства и в летних оздоровительных лагерях независимо от формы собственности предоставляются в первоочередном порядке:
1. Дети сотрудника;

2. Дети сотрудника, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;

3. Дети сотрудника, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах;

4. Дети гражданина РФ, уволенного со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах;

5. Дети гражданина РФ, умершего в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие

увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах;

6. Дети, находящиеся  (находившиеся) на иждивении сотрудника, гражданина РФ, указанных в предыдущих пунктах.
Приложение 2

Директору  МБОУ «СОШ № 3»

(наименование образовательного учреждения)

Красноруцкой Светлане Иосифовне

                                                      (Ф.И.О. директора ОУ)

гр._________________________,

(Ф.И.О. родителя (законного представителя)

проживающего(й) по адресу:

_____________________________

_____________________________

Домашний (сотовый) телефон: 

_______________________

З А Я В Л Е Н И Е

Прошу принять моего ребенка (Ф.И.О., дата и место рождения) _________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________
в 1 класс    МБОУ «СОШ № 3».


                 (Наименование образовательного учреждения)

Мать:____________________________________________________________________________

Отец:____________________________________________________________________________

Не возражаю против внесения информации  о

_________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. участника образовательного процесса: учащийся (ребенок), его родители (законные представители) _________________________________________________________________________________

в базу данных «Ученик», функционирующей в системе регионального образования с использованием специального программного обеспечения – «Краевая информационная автоматизированная система управления образованием». 

С перечнем сведений, собираемых и используемых в системе автоматизированной обработки персональных данных, с целями и задачами сбора, хранения и использования персональных данных ознакомлены. 

Предоставляем следующие документы:
1. Заявление о приеме (зачислении);

2. Оригинал и ксерокопия свидетельства о рождении;

3. Оригинал и ксерокопию свидетельства о регистрации по месту жительства на закрепленной территории.
Настоящим даю согласие на обработку своих персональных данных и персональных данных (ребенка) Получателя муниципальной услуги в порядке, установленном Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»    








____________________________

С уставом  образовательного учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации образовательного учреждения, основными образовательными программами, реализуемыми образовательным учреждением, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного учреждения ознакомлен.

Дата _____________




Подпись________________
Заявление оформляется Заявителем рукописным или машинописным способом. 
В случае если заявление заполнено машинописным способом, Заявитель дополнительно в нижней части заявления разборчиво от руки указывает свою фамилию, имя и отчество (полностью), подпись и дату подачи заявления».

Приложение 3

Директору  МБОУ «СОШ № 3»

(наименование образовательного учреждения)

Красноруцкой Светлане Иосифовне

                                                      (Ф.И.О. директора ОУ)

гр._________________________,

(Ф.И.О. родителя (законного представителя)

проживающего(й) по адресу:

_____________________________

_____________________________

Домашний (сотовый) телефон: 

_______________________

З А Я В Л Е Н И Е

Прошу принять моего ребенка (Ф.И.О., дата и место рождения) _________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

в ________ класс    МБОУ «СОШ № 3».


                 (Наименование образовательного учреждения)

Мать:____________________________________________________________________________

Отец:____________________________________________________________________________

Не возражаю против внесения информации  о

_________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. участника образовательного процесса: учащийся (ребенок), его родители (законные представители) _________________________________________________________________________________

в базу данных «Ученик», функционирующей в системе регионального образования с использованием специального программного обеспечения – «Краевая информационная автоматизированная система управления образованием». 

С перечнем сведений, собираемых и используемых в системе автоматизированной обработки персональных данных, с целями и задачами сбора, хранения и использования персональных данных ознакомлены. 

Предоставляем следующие документы:
1. Заявление  о приеме (зачислении);

2. Личное дело;

3. Оригинал и ксерокопия свидетельства о рождении (паспорта);

4. Ведомость с результатами промежуточной аттестации (текущими отметками);

5. Оригинал и ксерокопию свидетельства о регистрации  по месту жительства на закрепленной территории.
Настоящим даю согласие на обработку своих персональных данных и персональных данных (ребенка) Получателя муниципальной услуги в порядке, установленном Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»    








____________________________

С уставом  образовательного учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации образовательного учреждения, основными образовательными программами, реализуемыми образовательным учреждением, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного учреждения ознакомлен.

Дата _____________




Подпись________________
Заявление оформляется Заявителем рукописным или машинописным способом. В случае если заявление заполнено машинописным способом, Заявитель дополнительно в нижней части заявления разборчиво от руки указывает свою фамилию, имя и отчество (полностью), подпись и дату подачи заявления».
Приложение 4
Директору  МБОУ «СОШ № 3»

(наименование образовательного учреждения)

Красноруцкой Светлане Иосифовне

                                                      (Ф.И.О. директора ОУ)

гр._________________________,

(Ф.И.О. родителя (законного представителя)

проживающего(ей) по адресу:

_____________________________

_____________________________

Домашний (сотовый) телефон: 

_______________________

З А Я В Л Е Н И Е

Прошу принять моего ребенка (Ф.И.О., дата и место рождения) _________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________
в 10 класс     _________________________________________________________________

                      (Указать профиль)

Мать:____________________________________________________________________________

Отец:____________________________________________________________________________

Не возражаю против внесения информации  о

_________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. участника образовательного процесса: учащийся (ребенок), его родители (законные представители) _________________________________________________________________________________

в базу данных «Ученик», функционирующей в системе регионального образования с использованием специального программного обеспечения – «Краевая информационная автоматизированная система управления образованием». 

С перечнем сведений, собираемых и используемых в системе автоматизированной обработки персональных данных, с целями и задачами сбора, хранения и использования персональных данных ознакомлены. 

Предоставляем следующие документы:
1. Заявление о приеме (зачислении);

2. Копия свидетельства о рождении (паспорта);

3. Оригинал и ксерокопию свидетельства о регистрации по месту жительства на закрепленной территории;

4. Аттестат  об основном общем образовании.
Настоящим даю согласие на обработку своих персональных данных и персональных данных (ребенка) Получателя муниципальной услуги в порядке, установленном Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»    








____________________________

С уставом  образовательного учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации образовательного учреждения, основными образовательными программами, реализуемыми образовательным учреждением, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного учреждения ознакомлен.

Дата _____________




Подпись________________

Заявление оформляется Заявителем рукописным или машинописным способом. В случае если заявление заполнено машинописным способом, Заявитель дополнительно в нижней части заявления разборчиво от руки указывает свою фамилию, имя и отчество (полностью), подпись и дату подачи заявления».
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